
UPS Paperless Invoice登録方法
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ログイン後、右上に表示されたユーザー名頭文字をクリックし、メニューよ
り「アカウントとお支払い」を選択します。
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事前に追加したアカウントナンバーのアクションの三
点リーダーをクリックし、「アカウント詳細の表示」
を選択します。
（Myアカウントにアカウントナンバーが追加されていない場合は、「支払い方法
の追加」の「既存のアカウントを追加する」を選択して、アカウントナンバーを追
加してください。）

「ペーパーレス・インボイス」内の「マイアカウント
に登録」をクリック
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「小口貨物出荷用UPS Paperless 
Invoice」にチェック

マイレターヘッドの追加⇒インボイスロゴ
マイ署名の追加⇒署名
それぞれの画像を追加します。

画像のアップロードが完了したら、
「マイインフォメーションの保存」をクリック
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JPEG,GIFまたはTIFFファイルをアップロード
可能です。
➢ 最大サイズ2MBまで
➢ 推奨サイズ 96dpiで768x152ピクセル


